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SUREC ADI [dari Personel Fazla Mesai Ucreti Odemesi Siireci

SURECIN . . :

SORUMLULARI Maas Mutemedi, Fakiilte Sekreteri, Dekan.

SUREC )

ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Dekan, Idari Birimler

ILISKISI

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Egitim —Ogretimin aksamadan devamliligini saglamak

SURECIN Fazla mesai 6demesine esas olacak Universite Yonetim Kurulu
SINIRLARI Kararmin Rektorliikten alinmasi ile baslar, fazla mesai {icretlerinin

banka siireci sonucunda idari personele 6denmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

Fazla mesai 6demesine esas olacak Universite Yonetim Kurulu
ve Fazla Mesai yapacak personele iliskin aliman Fakiilte
Yonetim Kurulu Kararlarinin  Rektorlik ve Dekanliktan
alinmasi,

Fazla mesai yapacak personelin fazla mesai ¢aligsma bilgilerinin
KBS’de bulunan “Fazla Mesai Modiiliine”, ¢alismanin ait
oldugu ay dikkate alinarak islenmesi.

KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi) lizerinde
kontrolii  yapilan  bordronun Harcama  Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisince onaylanmasi ve 1slak imza
slirecinin tamamlanmas.

KBS iizerinde kontrolii yapilan bordronun Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisince onaylanmasi ve 1slak imza
siirecinin tamamlanmast.

KBS’den alinan raporlar ile fazla mesai ddemelerinde kullanilan
evrakin asillarinin da eklenmesiyle olusturulan dosyanin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilmesi, 6deme verilerinin
Strateji Daire Baskanligi tarafindan onaylanarak anlagmali
bankaya aktarilmasi ve 6demenin tamamlanmasi.
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Universite Yonetim Kurulu

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme ve Harcama
Yetkilileri

Fazla Mesai Odemesine esas
olacak Universite Yonetim Kurulu
Kararmin Rektorliikten alinmasi,
Fazla Mesai yapacak personele
iliskin Fakiilte Yonetim Kurulu
Kararinin Dekanlik¢a alinmasi.
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HAYIR

Fazla Mesai yapacak personelin
KBS’de bulunan Fazla Mesai
Modiiliine ait oldugu ay dikkate
aliarak islenmesi.

l

KBS Uzerinde Bordo
hesaplama iglemi yapilip,
Bordro dokiimii alinir.

KBS’den
alinan bordro
ve diger evrak

birbirine uygun

mu?

Bordro, sistem tizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine onay i¢in
gonderilir.

HAYIR

l

Gerg. Gorevlisi
ve Harc.
Yetkilisince KBS
tizerinden bordro

onayland1 mi1?
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@
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Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme ve Harcama
Yetkilileri

Strateji Daire Baskanligi

@

Dosya igerisinde yer alan
tiim evrakin birer niishasi
arsivlenir.

KBS iizerinde bulunan raporlar
boliimiinde Odeme Emri Belgesi,
Bordro ve diger tiim raporlar
alarak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine 1slak imza i¢in
sunulur.

KBS’den alinan raporlar ile Fazla
Mesai 6demelerinde kullanilan
evrakin asillar1 da eklenerek
olusturulan dosya, Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi’na
gonderilir..

/ Strateji Daire Baskanlig

tarafindan onaylanarak anlagmali
bankaya aktarilir gonderilen
Banka listesi ile 6deme
tamamlanmis olur.
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